UM PA. LUMPA.

Internationaler Kinderladen gGmbH

Stellenbeschreibung fiir die Erzieherstelle (m/w/d)

Der Mitarbeiter arbeitet auf der Grundlage der RV Tag (Rahmenvereinbarung Uber die
Finanzierung und Leistungssicherstellung der Tageseinrichtungen) und QV Tag
(Vereinbarung Uber die Qualitatsentwicklung in Berliner Kindertagestatten) und dem Leitbild
des Arbeitgebers. Folgende Tatigkeiten gehéren dabei zum Aufgabengebiet der Erzieher:

lhre Aufgaben

e Bildung und Erziehung: Betreuung und Forderung der Kinder unter Beriicksichtigung ihrer
individuellen Bedurfnisse und Fahigkeiten sowie deren Entwicklungsstand.

e Padagogische Planung: Eigenverantwortliche Planung und Durchfiihrung von
padagogischen Angeboten und Projekten, die zur ganzheitlichen Férderung der Kinder
beitragen.

e Beobachtung und Dokumentation: Regelmalige Beobachtung und systematische
Dokumentation der Entwicklungsprozesse der Kinder nach den vorgegebenen
padagogischen Standards.

e Fodrderung sozialer Kompetenzen: Unterstltzung der Kinder bei der Entwicklung sozialer
Fahigkeiten, wie Konfliktbewaltigung, Kommunikation und Teamfahigkeit.

e Zusammenarbeit mit Eltern: Vertrauensvolle und partnerschaftliche Zusammenarbeit mit
den Eltern, regelmaRige Elterngesprache und Beratung, um gemeinsam die bestmdgliche
Forderung der Kinder zu gewahrleisten. Initierung unterschiedlicher Formen der
Beteiligung von Eltern

o Teamarbeit: Aktive Teilnahme an Teammeetings, Supervision, Fortbildungen sowie die
Mitgestaltung und Weiterentwicklung des padagogischen Konzepts der Einrichtung.
Regelmallige Reflexion der padagogischen Praxis. fachlicher Austausch und
Unterstitzung. Konstruktiver Umgang mit Konflikten

e Sicherstellung des Kinderschutzes: Verantwortung fir das Wohl des Kindes und der
Kindergruppe in allen Situationen des Tagesablaufs unter Berlcksichtigung der
Aufsichtspflicht

e Kindeswohlgefdhrdung: Kenntnis und Einhaltung vereinbarter Abldufe bei
Kindeswohlgefahrdung

e Reflexion und Uberpriifung des taglichen Geschehens und des eigenen Verhaltens

e Gestaltung von Festen und Feiern, Pflege jahreszeitlicher Traditionen

Pflegerische Aufgaben
Pflegerische Betreuung der Kinder. Beobachten des Gesundheitszustandes der Kinder, ggdf.

Informationen an die Eltern. Beachten der Hygienevorschriften hinsichtlich der Kinder, der
Raume und des Inventars.
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Organisatorische und hauswirtschaftliche Aufgaben

¢ Organisation des Tagesablaufs und der Zeitplanung in Teamarbeit

¢ Gestaltung der Gruppenraume

¢ Verantwortung fur Ordnung und Sauberkeit in allen Rdumen der Kindertagesstatte

o Mitverantwortung fur Sicherheitsangelegenheiten innerhalb der Gruppe und der gesamten
Einrichtung

¢ Beseitigen oder unverzugliches Melden von Schaden und Mangeln von Inventar, Spiel- oder
Aktionsmaterial, um reibungslosen und sicheren Ablauf zu gewahrleisten und
Gefahrenquellen fur die Kinder zu vermeiden

o Kleinere Einkdufe von Spiel-, Beschaftigungs- und Verbrauchsmaterialien des taglichen
Bedarfs sowie Lebensmittel (fir Frihstlick/ Mittagessen/ Vesper)

¢ Verwaltungsaufgaben (Fuhrung vom Gruppentagebuch u.a. Fihren der
Anwesenheitslisten)

¢ Dokumentationspflicht besonderer Vorkommnisse

¢ Informationspflicht bei meldungspflichtigen und ansteckenden Krankheiten gegeniber der
verantwortlichen Leitung

Mit freundlichen GrifRen

Sevda Akyil
(Geschéftsfiihrung/Leitung)

Umpa Lumpa
Internationaler Kinderladen gGmbH
Reinickendorfer Stralte 63
13347 Berlin

030/96 606272
'_,' info@umpa-lumpa.de
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030/ 55 23 59 37
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